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Guide et exemples d’utilisation d’Edoceo 
 
1. Guide pour les fonctions de recherche 
 
1.1. Comment puis-je effectuer une recherche ? 
 
Vous pouvez entrer jusqu’à 6 mots dans le champ de recherche. La recherche peut 
être démarrée en cliquant sur le bouton „Recherche“ ou en pressant sur la touche 
d’entrée. 
Les résultats trouvés par Edoceo pour vos critères de recherche sont affichés 
automatiquement. 
 

 
 
Le nombre de résultats affichés est limité à 200 publications pour les utilisateurs 
(utlisation en zone anonyme). Pour les membres inscrits sur Edoceo, le nombre 
maximum de publications est étendu à 400. 
Lorsque la limite est atteinte, un message d’information est affiché par le système. 
 
Truc : Evitez les caractères spéciaux dans les mots recherchés. Une société avec le 
nom “Haut-parleur & HI-FI” peut être au mieux recherchée avec les mots “Haut-
parleur HI-FI” 
 
1.2. Comment fonctionne la recherche ? 
 
Seuls les publications qui contiennent tous les mots recherchés, seront affichées. 
Les publications qui ne contiennent qu’une partie des mots recherchés ne seront pas 
affichées. Il est possible d’influencer la recherche en ajoutant l’astérisque après un 
mot. Dans ce cas, tous les mots commençant par les caractères recherchés seront 
aussi sélectionnés. 
 

 
 
Les résultats d’Edoceo sont triés et affichés par ordre d’importance. 
 
1.3. Tri des résultats 
 
Les résultats peuvent être triés par chaque colonne affichée en ordre croissant ou 
décroissant. Avec le premier click sur la colonne, les résultats seront triés de façon 
croissante. Un petit triangle orienté vers le haut est affiché à côté de la colonne. 
Avec le deuxième click sur la même colonne, les résultats seront triés de façon 
décroissante. Le petit triangle est dans ce cas orienté vers le bas. 
 
1.4. Affichage des résultats 
 
L’affichage des résultats est divisé en deux parties : 
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- Partie de gauche avec une liste des résultats et les fonctions pour feuilleter. 
- Partie de droite réservée à l’affichage détaillé des données. 

 
Diverses informations sont affichés dans la partie de gauche. La première colonne 
contient un extrait des publications. 
 
Truc : Si la première colonne ne contient pas les mots trouvés, cela signifie que les 
mots recherchés se trouvent dans une partie non-affichée de la publication. 
L’affichage détaillé de la publication montre la publication complète. 
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1.5. Affichage détaillé 
 
L’affichage détaillé montre la publication complète. Tous les mots recherchés sont 
marqués dans la publication. Pour activer l’affichage détaillé, cliquez sur Détail. 
 

 
 
 
2. Exemples d’utilisation pour les fonctions de recherche 
 
Toutes les données contenues dans la base de données peuvent être recherchées. 
Cela ouvre de grandes possibilités. La recherche n’est pas limitée à un nom de 
société ou à une partie de publication. La publication complète est à chaque 
recherche, analysée. 
 
Edoceo vous permet d’effectuer des recherches sur une société ou un nom de 
société. 
Il vous est aussi possible de rechercher des personnes. Si votre recherche aboutit à 
trop de résultats, essayer de limiter la recherche avec des critères supplémentaires 
comme le lieu d’origine de la personne recherchée. 
 
La recherche peut aussi être effectuer avec des critères comme une adresse, le 
numéro officiel de société, le numéro d’une marque etc… 
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3. Guide pour les fonctions de surveillance 
 
3.1. Introduction 
 
Edoceo analyse de façon journalière les données de la FOSC (Feuille officielle 
suisse de commerce). Les nouvelles données sont comparées avec les mots à 
surveiller définis par les membres inscrits sur Edoceo. 
Si les mots à surveiller sont trouvés dans une publication, Edoceo informe le membre 
en envoyant un Email. 
Chaque membre (utlisateur enregistré) peut définir des mots à surveiller. Pour utiliser 
les fonctions de surveillance, il est nécessaire de s’inscrire comme membre sur 
Edoceo. L’inscription et la surveillance de mots sont gratuite. 
 
Après s’être inscrit, cliquer depuis le menu principal sur la fonction “Surveiller”. 
 
3.2. Définition de mots à surveiller 
 
Si vous n’avez pas encore définis de mots à surveiller, Edoceo vous affiche un écrit 
vide. 
 

 
 
Cliquez sur le bouton „Nouvelle surveillance“. Dans la partie de droite, le masque de 
saisie est affichée. 
 

 
Après avoir saisi les données, une récapitulation est affiché sur la partie de gauche 
de l’écran. 
 

 
 
Truc : La recherche online et la surveillance vous offrent les même fonctions. Il vous 
est possible de définir la première partie du mot qui doit être surveillée, comme par 
exemple ernest*. 
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Truc : Si plusieurs mots sont saisi, seuls les publications contenant tous les mots 
saisis seront envoyées par Email. 
 
3.3. Gestion des mots à surveiller 
 
Les mots à surveiller peuvent être modifiés ou effacés. Cliquez sur “Sélection”. Il 
vous est ensuite possible de choisir entre une modification ou un effacement des 
données saisies. 
 

 
 
4. Exemples d’utilisation pour les fonctions de surveillance 
 
La surveillance de mots, analyse comme la fonction de recherche online, les 
publications de façon complète. 
 
Il vous est possible de surveiller des sociétés, des personnes, des institutions, des 
marques, des adresses, un code postal, etc… ou une combination de ces termes. 
 
Edoceo peut vous aider à surveiller vos clients, fournisseurs, partenaires 
commerciaux. 


